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[Databeskyttelsesforordningens artikel 13 (oplysningspligt ved indsamling af personoplysninger hos den registrerede, som ministeriet efterspørger direkte)]
[Denne skabelon skal bruges i forbindelse med ministeriets indsamling af oplysninger direkte hos den registrerede – f.eks. via link i en spørgeskemaundersøgelse eller som bilag til et brev]
[Tekst markeret på denne måde skal udfyldes i forhold til den konkrete sag, jf. eksemplerne. Slet tekst, der ikke er relevant, samt alle gule markeringer og kantede parenteser fra den endelige udgave.]
Bilag 1 - Sådan behandler vi dine personoplysninger
1. Vi er den dataansvarlige – hvordan kontakter du os?
Digitaliseringsministeriet er dataansvarlig for behandlingen af de personoplysninger, som vi behandler om dig. Du finder vores kontaktoplysninger nedenfor.
Digitaliseringsministeriet
Stormgade 2-6	
1470 København K 
Telefon: 72 28 24 00
E-mail: digmin@digmin.dk
CVR-nr.: 43720082
EAN-nr.: 5798000983007
1. Kontaktoplysninger på databeskyttelsesrådgiveren 
Hvis du har spørgsmål til vores behandling af dine oplysninger, eller hvis du ønsker vejledning om dine rettigheder i forbindelse med vores behandling af dine personoplysninger, er du velkommen til at kontakte vores databeskyttelsesrådgiver.
Du kan kontakte vores databeskyttelsesrådgiver på følgende måder:
· På e-mail: dpo@digst.dk
· På telefon: 72 28 24 00
· Ved brev: Stormgade 2-6, 1470 København K, Att. Databeskyttelsesrådgiveren
· Ved fremsendelse af Digital Post, skal du vælge Digitaliseringsministeriet som modtager og skrive att. Databeskyttelsesrådgiveren i emnefeltet.

1. Formålene med og retsgrundlaget for behandlingen af dine personoplysninger
Vi behandler dine personoplysninger i forbindelse med [beskriv formålet med behandlingen f.eks.: din deltagelse i ministeriets spørgeskemaundersøgelse om XX].
Vores behandling af dine personoplysninger er baseret på følgende retsgrundlag:
[Indsæt det relevante retsgrundlag – se nedenfor og kontakt Jura for nærmere afklaring]
Almindelige personoplysninger: 
· Databeskyttelsesforordningens art. 6, stk. 1, litra a (om samtykke)
· Databeskyttelsesforordningens art. 6, stk. 1, litra c (om ministeriets overholdelse af en retlig forpligtelse), jf. [indsæt henvisning til den specifikke retlige forpligtelse]
· Databeskyttelsesforordningens art. 6, stk. 1, litra e (om offentlig myndighedsudøvelse)

Følsomme personoplysninger: 
· Databeskyttelsesforordningens art. 9, stk. 2, litra a (om samtykke)
· Databeskyttelsesforordningens art. 9, stk. 2, litra f (behandlingen er nødvendig for at retskrav kan fastlægges, gøres gældende eller forsvares)
· Databeskyttelsesforordningens art. 9, stk. 2, litra g (af hensyn til væsentlige samfundsinteresser) [indsæt henvisning til den specifikke forpligtelse]
Behandling af oplysninger om strafbare forhold følger af databeskyttelseslovens §8, stk. 1 og 2, nr. 3.
Behandling af oplysninger om personnummer sker med henblik på entydig identifikation, jf. databeskyttelseslovens § 11, stk. 1.
1. Kategorier af personoplysninger 
Vi behandler følgende kategorier af personoplysninger om dig: 
[Indsæt de relevante kategorier]

Almindelige personoplysninger: 
·  [Her anføres de almindelige personoplysninger, der behandles. Almindelige personoplysninger omfatter enhver form for information, der kan henføres til en bestemt person, også selv om personen kun kan identificeres, hvis oplysningen kombineres med andre oplysninger. Personoplysninger kan fx være identifikationsoplysninger som navn, adresse, alder og uddannelse. Det gælder også økonomiske forhold som skat og gæld. Oplysninger i form af billede, familieforhold, bolig, bil, eksamen, ansøgning, CV, ansættelsesdato og -stilling, arbejdsområde og arbejdstelefon – er også almindelige personoplysninger]

Særlige kategorier af personoplysninger:
· [Her anføres i givet fald følsomme oplysninger, som er: oplysninger om race eller etnisk oprindelse, politisk, religiøs eller filosofisk overbevisning, fagforeningsmæssigt tilhørsforhold, genetiske data, biometriske data med det formål entydigt at identificere en person, helbredsoplysninger, oplysninger om seksuelle forhold eller seksuel orientering].
· [Her anføres i givet fald oplysninger om lovovertrædelser eller straffedomme]
· [Her anføres i givet fald oplysninger om CPR-nummer]
1. Modtagere eller kategorier af modtagere 
Vi videregiver dine personoplysninger til følgende kategorier af modtagere:
[Indsæt information om de faktiske modtagere - eksempler på modtagere er]:
· Andre offentlige myndigheder, f.eks. en kommune eller et andet ministerium
· En part eller interessent i sagen
· En ansøger om aktindsigt
[bookmark: _GoBack]Vi videregiver kun personoplysninger, hvis det er sagligt og nødvendigt for sagsbehandlingen i ministeriet. Der er tale om helt almindelige arbejdsgange i forbindelse med vores sagsbehandling.
Hvis vi f.eks. skal indhente yderligere oplysninger fra andre offentlige myndigheder i forbindelse med sagsbehandlingen, kan det være nødvendigt at videregive personoplysninger for, at den anden myndighed kan give de rigtige oplysninger.
Hvis vi modtager en anmodning om aktindsigt i den sag, som dine oplysninger indgår i, skal vi normalt videregive oplysningerne, medmindre oplysningerne er fortrolige.
Derudover overlader vi dine personoplysninger til ministeriets databehandlere, der bistår med drift og administration af vores it-systemer [Indsæt oplysninger om databehandlere fx Statens It].
1. Overførsel til modtagere i tredjelande, herunder internationale organisationer
[Hvis dette afsnit ikke er relevant, anføres følgende – alternativt kan afsnittet slettes]: 
Vi overfører ikke dine personoplysninger til modtagere uden for EU og EØS.
[Hvis dette afsnit er relevant, udfyldes følgende]: 
Vi vil overføre dine personoplysninger til modtagere uden for EU og EØS. Det drejer sig om [indsæt modtagere i tredjelande], som er beliggende i [indsæt tredjelande]. 
Vi kan oplyse, at [indsæt oplysninger om det anvendte overførselsgrundlag fx om Kommissionen har truffet afgørelse om tilstrækkeligheden af beskyttelsesniveauet, eller i tilfælde af overførsler i henhold til databeskyttelsesforordningens artikel 46, 47 eller 49, stk. 1, andet afsnit, en henvisning til de fornødne eller passende garantier, og hvordan den registrerede kan opnå en kopi heraf, eller hvor garantierne er blevet gjort tilgængelige].
1. Opbevaring af dine personoplysninger 
Vi opbevarer dine personoplysninger i [angiv tidsrum for hvor længe oplysningerne opbevares].
[Hvis der er tale om personoplysninger som skal journaliseres og overføres til arkiv anvendes i stedet følgende tekst]:
Som offentlig myndighed har vi pligt til at journalisere dine oplysninger i henhold til offentlighedslovens regler. Oplysningerne journaliseres i vores elektroniske journaliseringssystem og overføres til Rigsarkivet efter arkivlovens regler og Statens Arkivers bestemmelser herom. 
Digitaliseringsministeriet vil i en periode efter afslutningen af den journalperiode, hvori sagen er afsluttet og overført til opbevaring i Rigsarkivet, jf. ovenfor, fortsat have adgang til i relevant omfang at søge oplysningerne frem i en historisk udgave af journalperioden.
1. Automatiske afgørelser, herunder profilering
[Hvis der ikke foretages automatiske afgørelser eller profilering, kan dette afsnit slettes eller følgende tekst kan indsættes:
Der foretages ingen automatiske afgørelser, herunder profilering af dine personoplysninger.

[Hvis der foretages automatiske afgørelser eller profilering, skal denne tekst anvendes]:

Digitaliseringsministeriet anvender automatiske afgørelser, herunder profilering til brug for [beskriv i hvilke tilfælde automatiske afgørelser, herunder profilering kan forekomme]. [Beskriv logikken i de automatiske afgørelser, herunder profilering, samt betydningen og de forventede konksekvenser af en sådan behandling for den registrerede]. 

1. Retten til at trække dit samtykke tilbage
[Dette afsnit skal kun indsættes, hvis behandlingsgrundlaget er samtykke]
Du kan altid trække dit samtykke tilbage. Du trækker dig samtykke tilbage ved [indsæt oplysninger om hvordan samtykket trækkes tilbage]. Herved slettes dine personoplysninger automatisk.
Hvis du vælger at trække dit samtykke tilbage, påvirker det ikke lovligheden af vores behandling af dine personoplysninger på baggrund af dit tidligere meddelte samtykke og op til tidspunktet for tilbagetrækningen. Hvis du tilbagetrækker dit samtykke, har det derfor først virkning fra dette tidspunkt.
1. Dine rettigheder 
Du har efter databeskyttelsesforordningen en række rettigheder i forhold til vores behandling af oplysninger om dig.
Hvis du vil gøre brug af dine rettigheder skal du kontakte os.
Retten til indsigt (indsigtsret)
Du har ret til at få indsigt i de oplysninger, som vi behandler om dig, samt en række yderligere oplysninger.

Retten til berigtigelse (rettelse)
Du har ret til at få rettet urigtige personoplysninger om dig.

Retten til sletning
I særlige tilfælde har du ret til at få slettet oplysninger om dig, inden tidspunktet for almindelig generel sletning indtræffer.

Retten til indsigelse
I visse tilfælde har du ret til at gøre indsigelse mod en ellers lovlig behandling af dine personoplysninger.

Retten til begrænsning af behandling
I visse tilfælde har du ret til at få behandlingen af dine personoplysninger begrænset. Hvis du har ret til at få begrænset behandlingen, må vi fremover kun behandle oplysningerne – bortset fra opbevaring – med dit samtykke, eller med henblik på at retskrav kan fastlægges, gøres gældende eller forsvares, eller for at beskytte en person eller vigtige samfundsinteresser.

Ret til at transmittere oplysninger (dataportabilitet) 
[Dette afsnit skal kun indsættes hvis behandlingsgrundlaget er samtykke eller kontrakt]
Du har i visse tilfælde ret til at modtage dine personoplysninger i et struktureret, almindeligt anvendt og maskinlæsbart format samt at få overført disse personoplysninger fra én dataansvarlig til en anden uden hindring.
Du kan læse mere om dine rettigheder i Datatilsynets vejledning om de registreredes rettigheder, som du finder på www.datatilsynet.dk.

1. Klage til Datatilsynet 
Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den måde, vi behandler dine personoplysninger på. 
Du finder Datatilsynets kontaktoplysninger på www.datatilsynet.dk.
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